xx系xxxx网络课程项目研究助理职位说明书

	职位名称
	xx系xxxx网络课程项目研究助理

	职位等级
	

	所属部门
	xxxx学院xx系

	直接上级
	指导老师：xxx

	职位代码
	

	工作待遇
	月薪制：300元/月

	工作目的
	1、 有效减轻老师负担，提高老师研究工作的效率；

2、 锻炼提高在岗同学的实践能力和个人综合素质，使同学能将学到的各种知识学以致用；

3、 为经济上有困难的同学提供一定的经济资助；

	工作职责及

衡量标准
	1、 根据老师的要求对有机化学网络课程这个教学软件里的简单图形进行校对和修改；

2、 根据老师要求对有机化学网络课程这个教学软件里的分子结构式进行校对和修改；

3、 向老师提出有关这个教学软件在电脑技术方面的修改建议；

4、 完成老师交待的其他相关工作；

	工作难点
	1、 此项工作涉及电脑相关软件的操作和有机化学知识，需要熟悉两方面的知识方可胜任；

2、 工作比较枯燥，容易失去耐心和因粗心大意而出错；

	工作禁忌
	1、 粗心大意；

2、 私自泄漏或使用在工作中接触到的各种资料数据；

3、 擅用、滥用工作资源处理个人事务；

	工作条件
	1、 工作地点主要在电教中心6楼，室内工作环境；

2、 配有必要的电脑硬件和软件及相关资料；

	工作时间
	1、 在岗同学课余时间的前提下，由指导老师和在岗同学商定具体工作时间；

2、 每月工作35~40小时；

	职业发展道路
	

	任职资格
	1、 责任心强，做事认真细致，为人正直诚信，做事勤快；

2、 具有电脑应用基础和学过有机化学课程；

3、 必须经过老师的培训方可上岗；

4、 贫困生或由相关工作经验者优先；


对应资料：2002A-39

