
暨南大学“5A卓越班集体”

申报材料撰写格式要求

为提高暨南大学“5A卓越班集体”申报材料质量，现对提交的相关内容格式进行规范，具体要求如下：

一、形式结构及内容要求
提交的申报材料形式结构依次为：中文题目；单位名称 作者姓名 联系方式。 材料必须包括两部分：

1.班级先进表现简介，务必将班级的最主要的先进事迹浓缩在200字内，多以数据、成果说明问题，避免空话。

班级简介范例1：班级曾获校“先进班集体”、校团委“五四红旗团支部”；17人参加省级挑战杯竞赛，2人获省一等奖，4人获省三等奖，18人主持并参与校级以上大创项目；班级成员至臻学业，上学年班级学分绩点3.80；班级成员发表SCI论文5篇，核心期刊2篇，申请专利1项；班级成员全面发展，85人次在不同领域获不同奖项，人均3项以上，如省级心理话剧比赛一等奖等；58人次获各类奖学金和荣誉称号，人均2项以上；班级成员热心公益，受各级表彰33人次。
班级简介范例2：班级曾连续两年荣获校“先进班集体”；3人次在A1类杂志发表论文，第一作者2人；2人获国家专利授权，2人获国家专利受理；19人次在校级以上学术竞赛获奖，18人次主持或参与校级以上大创项目；全班同学积极进取，平均绩点从2.80到上学年的3.38，153％人次获学校各类奖学金及荣誉称号；班级成员思想觉悟高，全班34人有正式中共党员14人，所在党支部多次荣获各级表彰。

2.班级具体先进事迹介绍，要求图文并茂、重点突出，层次分明，逻辑清晰，主题深刻集中、事迹典型感人、格调积极向上、语言质朴流畅，避免材料简单堆砌。

3.班主任点评，要求重点突出，层次分明，务必核实清楚班主任的单位、职务和姓名。

二、格式要求

（一）材料题目：题目应简明确切地反映申报集体的内容，避免使用生僻字、符号、公式和缩略语。

（二）单位名称为“学院+年级+专业+班级名称”，如果同一班集体有几位作者，班集体名称只写一次，比如“**学院**年级**专业**班级 张三 李四 王五”。

（三）正文

1、正文各部分的标题应简明扼要，不使用标点符号。正文一级标题用“一、二……”，次级标题为“（一）、（二）……”，三级标题用“1、2……”，四级标题用“（1）、（2）……”。不再使用五级以下标题。

2、正文中确切的数字、年代、年月日均用阿拉伯数字，年份使用4位数字表示。
3、文中图片均需要有图片注释，图片务必清晰，格式大小为500k为宜，太大或者太小都不利于材料汇编。
（四）字数：2000字左右。

三、页面设置要求

纸张大小：A4                    排版方向：纵向      

上下边界：25mm                 左右边界：25mm                    

行    距：固定值24磅           页    码：暂不设置页码    

四、字体和字号要求
中文题目                         三号中宋加粗

单位名称、作者姓名               四号仿宋GB加粗
正文内容                         小四号仿宋GB
正文一级标题                     小四号中宋加粗

正文二级标题                     小四号黑体加粗

正文三级标题                     小四号仿宋GB加粗

正文四级标题                     小四号仿宋GB
