附件2:
暨南大学本科生勤工助学xx（部门）加班工时统计表
（注意填写部门，文件名也需要带部门名称制表时删除红色字体）
xx部门因xx工作需求，已向学生资助管理中心申请20xx年x月xx日-x月xx日，xx名员工加班，申请加班工时共xx小时。现根据加班情况统计，实际加班工时共xx小时，具体情况如下：
（注：实际加班工时不可超过所申请的加班工时）
[bookmark: _GoBack]请予审核！


	加班项目
	

	指导老师
	
	联系电话
	

	日期
	姓名
	时间
	工时/小时
	总工时/小时
	联系方式
	备注

	4月14日
	张三
	18：00-22:00
	4
	5
	123456789
	同一个同学放在一起有一个总工时（制表时删除本红色字体）

	4月17日
	
	22:00-23:00
	1
	
	
	

	4月15日
	李四
	8:00-9:00
	1
	1
	123456789
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	设岗单位
意见
	



                          签名:
公章: 


	学生资助
管理中心
审核意见
	


签名:
公章: 




