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综合测评操作手册

（学院管理员）
综合测评主要流程是学生自评——班主任评议（班级评议）——学院评议。其中，学院首先要新建专业和班级（假设无专业班级的话），学生分班→授权班主任的账号为班级评议小组→还要先导入品德学业文体加扣分、额外加分→学院综合测评→最后还要进行综合测评排名。综合测评整体流程图如下:
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学院登录系统，登录网址为：https://stuit.jnu.edu.cn/index.jsp
学院辅导员综合测评之前的几大操作（请按顺序）：
1、 审核学生基本信息
2、 分班，每个测评学生都要有所属班级
3、 授权班主任（班级评议小组）
4、 导入所有加扣分和额外加分
5、 综合测评管理，所有测评按钮都需要操作（都有批量操作功能），并且最后要综合测评排名。
（1） 审核学生基本信息：学生开学后需修改完善基本信息，需要学院审核后，学生的修改才生效。
【全部通过】：对当前查询条件下查询到的所有记录进行审核通过的操作；

【“审核通过”、“审核不通过”、“撤销审核”】：对选中的记录进行审核相关的操作；

【学生状态设置】：设置选中学生记录的“学生当前状态”信息；

【删除】：删除选中的学生记录；

【导出】：导出当前查询条件下查询到的所有学生记录的信息，生成excel并提供下载；
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（2） 学生分班管理：学院需进行学生分班，每个测评学生都要有所属班级。
【班级管理】→【学生分班管理】，先查询到班级，再点击相应的自然班列表中的“学生分班管理”链接，进入页面后根据专业、年级查询无班级的学生信息，勾选学生，再点击“加入”按钮即可设置学生分班，将学生加入到该班级。设置错误的话，可勾选移除学生。
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（3） 授权班级评议小组：学院角色在学院评议开始前，授权班主任账号为班级评议小组。
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（4） 导入品德学业文体的所有加扣分及额外加分：请学院角色在学院评议开始前将所有学生的品德学业文体加扣分数据、额外加分导入系统。
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（5） 品德学业文体学院评议、额外加分确认及测评确认，得到综合测评的各项分数：待班主任评议完成后，方可再进行学院评议，否则班主任评议将没有分数；且学院需取消评议后，才可退回给班主任评议。
综合测评管理，所有测评按钮都需要操作（都有批量操作功能）
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下面，以品德测评为例，讲解基本分，加分、扣分、测评确认的操作。学业和文体的基本分，加分、扣分的操作功能以及额外加分的操作功能与品德测评类似，不一一详细赘述。
A基本分测评
批量审核：对于勾选选中的记录，点击“批量审核”按钮，可以批量自定义设置评议项的分数，此时可以统一设置选中学生的评议项分数并通过。
如果有些学生的评分要做特殊处理，可以单个审核。

单个学生审核：点击“审核”链接，进入页面进行打分，并点击提交按钮。
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B加分测评
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C扣分测评
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D测评确认
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（6） 综合测评排名操作，测评状态为已完成：品德、学业、文体都已学院评议且测评确认，额外加分确认后，最后在【测评管理】情况栏目进行排名。
注意事项1：测评确认后，相关的按钮只可点击进入查看，不可实际操作，要取消测评确认，相关的按钮才可以重新操作。例如品德测评确认后，品德的基本分、加分、扣分只能进入查看，不能进行审核或者确认操作了，因为已经测评确认了，如果确认需要修改，可取消测评确认再操作。（所以请审核确认后才最终测评确认，免得往返修改，重复工作）
注意事项2：排名后，所有测评项按钮不可以操作了。班级排名后，有分数及测评项改动，需取消排名后，才能操作其他按钮。分数及测评项改完后，需重新进行测评项确认和排名。（所以请审核确认后才最终排名，免得往返修改，重复工作）
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（7） 综合测评操作流程已经完成，可以查询学生测评进度。
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（8） 综合测评过程中，如果发现综合测评班级和基本信息班级不一致的情况，需要将综合测评班级变成基本信息班级的话，这时需要更新综合测评组织架构归属，包括可按学生学号、班级、学院等对象来进行更新。
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