关于励志奖学金证书打印程序的使用说明

1、 双击打开打印程序，如果电脑出现“安全警告”对话框，请直接点击“打开”选项。

2、 点击“资助中心证书打印程序：数据库”对话框左边菜单的“窗体”选项，双击右边的“国家励志奖学金”选项，即可打开该程序。

3、 打开打印窗体后，在下拉菜单中选择本学院的选项，然后点击预览图标（本程序必须打开预览的情况下，才能正常打印，否则将打印对话框）。

4、 在打开预览对话框的状态下，点击电脑左上角文件——打印，将弹出打印对话框。

5、 注意: 建议各学院先采用打印对话框中“打印范围——页”的选项，先选择打印1-1页，以测试打印的文字位置是否符合证书的要求，以免打印位置不合适，浪费空白证书。
6、 如果出现打印处的文字与证书上的文字位置差距较大，可先关闭打印程序的“窗体”对话框，在打印程序“数据库”对话框左边菜单中点击“报表”选项，然后再点击数据库对话框上面的“设计”选项，便可对打印的文字的位置，大小，长宽进行微调。调整之后，切记保存，方可生效。

7、 调整至打印字体与证书上的文字位置符合，便可直接点击“打印全部内容”便可完成打印操作。
