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综合测评操作手册

（学院管理员）

综合测评主要流程是学生自评——班主任评议（班级评议）——学院评议。其中，学院首先要新建专业和班级（假设无专业班级的话），学生分班→授权班主任的账号为班级评议小组→还要先导入品德学业文体加扣分、额外加分→学院综合测评→最后还要进行综合测评排名。综合测评整体流程图如下:
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学院登录系统，登录网址为：[image: image2.png]


https://stuit.jnu.edu.cn
学院辅导员综合测评之前的几大操作（请按顺序）：
审核学生基本信息

分班，每个测评学生都要有所属班级

授权班主任（班级评议小组）

导入所有加扣分和额外加分

综合测评管理，所有测评按钮都需要操作（都有批量操作功能），并且最后要综合测评排名。

审核学生基本信息：学生开学后需修改完善基本信息，需要学院审核后，学生的修改才生效。

【全部通过】：对当前查询条件下查询到的所有记录进行审核通过的操作；

【“审核通过”、“审核不通过”、“撤销审核”】：对选中的记录进行审核相关的操作；

【学生状态设置】：设置选中学生记录的“学生当前状态”信息；

【删除】：删除选中的学生记录；

【导出】：导出当前查询条件下查询到的所有学生记录的信息，生成excel并提供下载；
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学生分班管理：学院需进行学生分班，每个测评学生都要有所属班级。
【分班管理】→【学生分班管理】，先查询到班级，再点击相应的自然班列表中的“学生分班管理”链接，进入页面后根据专业、年级查询无班级的学生信息，勾选学生，再点击“加入”按钮即可设置学生分班，将学生加入到该班级。设置错误的话，可勾选移除学生。
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授权班级评议小组：学院角色在学院评议开始前，授权班主任账号为班级评议小组。
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导入品德学业文体的所有加扣分及额外加分：请学院角色在学院评议开始前将所有学生的品德学业文体加扣分数据、额外加分导入系统。
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品德、文体学院批量评分和批量确认，学业、额外加分学院批量确认，得到综合测评的各项分数：待班主任评议完成后，方可再进行学院评议，否则班主任评议将没有分数；且学院需取消评议后，才可退回给班主任评议。

综合测评管理，所有测评按钮都需要操作（都有批量操作功能）
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下面，以品德测评为例，仔细讲解批量评分和批量测评确认的操作。学业和额外加分的批量确认，文体的批量评分和批量测评确认的操作功能与品德测评类似，不一一详细赘述，就大概讲解。

A、品德批量测评。点击【品德测评管理-请测评】按钮即可进入页面，在列表可查看到学生的加分和扣分，需要按照顺序进行两步操作。【步骤1】、进行品德基本分批量评分，也可单个评分（此步骤可省略，因为基本分的学院评分会初始化默认和班主任的评分是一样的，如果不需要更改就忽略批量评分操作）。【步骤2】、评分确定后再进行批量确认学生的品德测评。学院评议后，可勾选撤销确认，返回给班主任修改评议。
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【步骤1】

学院批量评分：对于勾选选中的记录，点击“批量评分”按钮，可以批量自定义设置评议项的分数，此时可以统一设置选中学生的评议项的评分。[image: image14.png]me srEEa- @) 7 o
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如果有些学生的评分要做特殊处理，可以单个审核。

学院单个学生评分：点击“审核”链接，进入页面进行学院打分，并点击提交按钮。
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【步骤2】
学院批量确认：评分确定后，再进行批量确认学生的品德测评，勾选点击“批量确认”按钮即可。
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步骤1和步骤2结束后，即是学院通过状态，此时完成学院品德测评。

注意：学院通过之后，就代表完成了，此时不可以再审核，以及进行批量评分也会失败。如果需要再次修改学院评议，需要勾选点击撤销确认按钮，撤销确认后再进行。

B、学业批量测评。点击【学业测评管理-请测评】按钮即可进入页面，在列表可查看到学生的加分和扣分，并需要批量确认学业成绩。选中记录后，再点击“批量确认”按钮，即可进行批量确认学生的学业测评。
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C、文体批量测评。点击【文体测评管理-请测评】按钮即可进入页面，在列表可查看到学生的加分和扣分，需要按照顺序进行两步操作。【步骤1】、进行文体基本分批量评分，也可单个评分（此步骤可省略，因为基本分的学院评分会初始化默认和班主任的评分是一样的，如果不需要更改就忽略批量评分操作）。【步骤2】、评分确定后再进行批量确认学生的文体测评。学院评议后，可勾选撤销确认，返回给班主任修改评议。
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步骤1和步骤2结束后，即是学院通过状态，此时完成学院文体测评。

注意：学院通过之后，就代表完成了，此时不可以再审核，以及进行批量评分也会失败。如果需要再次修改学院评议，需要勾选点击撤销确认按钮，撤销确认后再进行。

D、额外加分批量测评。点击【额外加分测评管理-请测评】按钮即可进入页面，在列表可查看到学生的额外加分，并需要批量确认额外加分成绩。选中记录后，再点击“批量确认”按钮，即可进行批量确认学生的额外加分测评。
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综合测评排名操作，测评状态为已完成：品德、学业、文体都已学院评议且测评批量确认，额外加分确认后，最后在【测评与排名管理】情况栏目进行排名。
注意事项1：批量确认后，只可点击进入查看，不可再次审核，要批量撤销确认，相关的按钮才可以重新操作。例如品德测评批量确认后，可以通过查看链接页面，查看基本分、加分、扣分，不能进行审核或者批量评分操作了，因为已经测评确认了，如果确实需要修改，可批量撤销确认后再操作。（所以请确定后才最终批量测评确认，免得往返修改，重复工作）
注意事项2：排名后，所有测评项按钮不可以操作了。排名后，如果有分数及测评项改动，需取消排名后，才能操作其他按钮。分数及测评项改完后，需重新进行测评项确认和排名。（所以请最终确定品德学业文体测评和额外加分后，才最终排名，免得往返修改，重复工作）

注意事项3：注意删除测评的话，该学生所有的综合测评数据都被删除，包括基本分、加扣分、额外加分等，请谨慎使用。（如果不幸删除，请让学生重新自评，重新走综合测评流程）
[image: image22.png]e smemn- @) 7 0

FEMTEE B - anE - saRER
NERSUITERSSRS | ﬁt:ﬂlﬂﬁ'—ﬁﬁFﬁf‘%ﬂ HAHER, IR EERETHAE  BHEE , TRHES
&, TERIHZAREIUAREHANES | FalLSEERER 7. S, eILEGEAERE |, B EL TR,

2018-20192FSAMNT-A TR

HERFIE > £AIMFER

Fir Tl HRESATHE) . 2FEMEARRERERE. FUATEESSINTF  FREE

FFmERH  IRSEEERSES.

) HUME
BiEA 1 e (EF5+I053-1053)*0.8 , & (B&5+1053-1053)*0.2 ,

TIEASIET] Flbhnsy, F0S, WHF TIEASH 53, A0S, W
AR, FE HEEA E , BEFbE WAEE , FE MEERET B¥kE
IS ERSA | SAEREFEN EESHTMODETRSAN | SASARFET]
| EESE E [FEMSIEE) TEET , HESE
BERuE EE] AEEE.

53+ h053-1053)40.2 , ¥
SIS, MEMS. WF

50.0% | &A1 0.0% | £5HBIA 2
ERE > EFUMFER i EARFER

@ =g

B8 | FOMNIS EEE—ES SIS
FE I’J&&Q

=

50.0% | £ 1

EESMNSER ERF >





[image: image23.png]me srEEa- @) 7 o

FENFEE > SANT > GANFER
BRmAK AR EET Ve 2oEAR FESHEMWAR

TR SRS UIHERANE | SERZFEFSIITATEREREE | SFEADITS.
IHOSFIERSMNS SR | FTASEEER. :

MRHE T ST ST Mgt 25 EERS B

PEBVEE 2015 0IRAHBUER (HEER) Sl 0/0.000% 1520 3920 56783 15.000 0.000

PEBWEE 2015 0ISRAHBUER (MEER) Sl 0/0.000% 13080 17.160 68.980 14.000 0.000

BiEmd ROEEEHE , EARASEFESHIFE





[image: image24.png]AR B LR W XA, WTRITERN, FRE e 'ﬁ’ﬁewwm‘

FEMFEE
5 : 150 ke %30
U REERE 522017 S 1R -
| FERFEE
SAWPES 1 11103 R  100] 10000% v
L ==
285
BT asns
995 : IR SEns. ¥t HEERBEMME, BEREERRGIAESA , S, s | SR
FAHE] REEE , ¥ Fumss
2w
P05
01 RS [4H95 : 67.00] o oY o EY B | AT

XEEES

S 3 a3 MR £ = -
7% | MEmA #8 5 FRR ERN FenR
1 EEEG, XOERAS, STERER  GTHSRFRELE, ‘;\“’“ 200 020002 219004 +200:04 1960
2 BTG , SR, BARY , SOIEES. gfﬁ 2t *19.0x02 © 18.0x04 ©200x04 19.00

3 %ﬂ%ﬁﬁ&nﬁtﬁ%,ﬁlﬁi’%ﬁiﬂ. BTN, Rk, B, Ba, BPL 2’\053'-20.0 18002 P .00k 1840




综合测评人员管理操作，可以查看学生参与综合测评的情况。
点击【人员管理】按钮，可进入页面查看班里所有学生参与综合测评情况，包括已参与测评和未参与测评的学生名单。加入测评，即生成学生的综合测评记录。注意移除测评的话，该学生所有的综合测评数据都被删除，包括基本分、加扣分、额外加分等，请谨慎使用。
[image: image25.png]me srEEa- @) 7 o

FENFEE T > SANT > SANFEE

: == |
A , ALUSENZEMANIEFABARILTE. JIARRT , BAERZARGSILTFCR. (TSRS |, %
ZAENGENITEIRSHRG  SFEEADITES. NS, FUWMINS | HEEER.

EE

7= E
2015057122 DREBFRNSERYRE LAEEIER 2015 2015RAHBUER (H2EE) T o ES5MF
2015055965 DREBFRNSERYRE LAEEIER 2015 2015RAHBUER (H2EE) T o RESMF

[w] 2015055964 DREBFRNSERYRE LAEEIER 2015 2015RAHBUER (H2EE) T o RESMF

[m] 2015055963 DREBFRNSERYRE LAEEIER 2015 2015RAHBUER (H2EE) T o RESMF

[m] 2015055962 DREBFRNSERYRE LAEEIER 2015 2015RAHBUER (H2EE) T o RESMF

[m] 2015055960 DREBFRNSERYRE LAEEIER 2015 2015RAHBUER (H2EE) T * ES5MF

[m] 2015054245 DREBFRNSERYRE LAEEIER 2015 2015RAHBUER (H2EE) T o RESMF

[m] 2015054244 DREBFRNSERYRE LAEEIER 2015 2015RAHBUER (H2EE) T o RESMF

[m] 2015052875 DREBFRNSERYRE LAEEIER 2015 2015RAHBUER (H2EE) T o RESMF

[m] 2015052873 DREBFRNSERYRE LAEEIER 2015 2015RAHBUER (H2EE) T o RESMF

[m] 2015052872 DREBFRNSERYRE LAEEIER 2015 2015RAHBUER (H2EE) T o RESMF

[m] 2015052871 DREBFRNSERYRE LAEEIER 2015 2015RAHBUER (H2EE) T o RESMF

o 2015052870 AREEFRINSEEFR ARBIER 2015 2015RARBUER (HSEE ) T LES 503




综合测评操作流程已经完成，可以查询学生测评数据。
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综合测评过程中，如果发现综合测评班级和基本信息班级不一致的情况，需要将综合测评班级变成基本信息班级的话，这时需要更新综合测评组织架构归属，包括可按学生学号、班级、学院等对象来进行更新。
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