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注：以上表格应由本人按照实际情况认真填写，表格各栏可另附A4纸补充。

各部门职能简介
1、秘书部职能：

（1）负责协调、管理协会的日常事务

（2）负责搜集、整理、保管协会每学期的活动材料（包括活动计划及总结等）。

（3）负责协会各种文件、公告和通知的发送工作

（4）管理财务，记录财务收支状况并建档，定期向会员作财务收支报告

2、调研咨询部职能：    
（1）负责协会内外调查研究工作，包括对学生思想情况、教育管理工作的调查研究；奖学金相关制度规定、学生综合测评制度等的调研。

（2）提交有关调研报告，实时向学生学习与发展中心反映学生意见和建议。

（3）为协会的活动策划和工作开展提供可靠数据和建设性方案。

3、活动组织部职能：

（1）联系开展学生学习与发展讲座、举办相关咨询会，为同学提供帮助。

（2）联系、组织校内外各种名人讲座、学术交流等活动。

（3）组织协会各类活动。

（4）整理活动材料，交由秘书部存档。

4、编辑宣传部职能：

（1）负责每期《暨南大学优秀学生风采录》的采编。

（2）学生学习与发展协会各类活动的前期宣传。

（3）整理活动材料，交由秘书部存档。




























