暨南大学南校区学生工作人员管理规定（暂行）

第一章  总  则

第一条  为进一步加强暨南大学南校区学生工作规范化和精细化管理，保证校区学生工作平稳有序开展。结合校区工作实际情况，特制定本规定。

第二条  南校区学生工作人员包括：校本部学生工作部有关延伸部门人员、南校区学生工作办公室、团工委工作人员、各入驻学院学生工作人员。

第三条  依照《暨南大学南校区学生工作实施方案》有关要求，南校区入驻学院至少派一名辅导员到南校区负责本学院学生工作。结合校区工作实际，各单位可在保证工作质量和工作实效的基础上，值班人员进行轮值或联合值班。

第二章  值班要求

第四条  校区学生工作坚持“统一领导、校区统筹、条块结合、职能延伸、综合服务”的管理原则，健全学生工作体系、落实职能部门及学院在南校区的工作目标，并按照要求确保日常工作及安排夜间值班。

第五条  日常值班时间：周一至周五 上午8:30-12:00下午14:00-17:00；夜班值班时间：周一至周日晚，要求值班期间在南校区住宿。  

第六条  校区工作人员需保证工作时间在岗，校区学工办将于每月进行值班情况核查统计；作为校区工作补助发放参考。
第七条  夜班值班期间，按照《暨南大学南校区辅导员入住学生宿舍的管理规定（暂行）》有关要求，值班人员需完成走访学生宿舍、突发事件处理等工作职责，充分发挥辅导员的思想政治教育和管理职能，维护校园稳定。保证通讯通畅，发生紧急突发情况，及时上报和处理。
第八条  各单位需于每月25日前，将次月各学院、各单位排班提交校区学工办汇总，以便上报校区；各学院学生工作排班安排需向本学院学生公示，保证沟通顺畅。

第三章  工作考核
第九条  为科学化进行工作人员考核，校区采取到岗工作签到制度。校区将于每月月底对当月的签到情况进行整理统计，并将相关情况上报校区。

第十条  日常工作期间，工作人员于南校区教学楼120综合办事大厅学生事务窗口签到，签到时间由窗口值班人员根据实际情况填写；夜班值班期间，值班人员于每晚22:00在各楼栋宿管人员处签到登记，并完成《南校区夜间值班日志》。 

第十一条   工作人员到岗工作情况将按月度向校区及相关部门和学院反馈，以保证校区学生工作稳定开展。 

第十二条  请值班人员按要求到岗，凭工作证件签到，不得代签。

第四章  工作补助

第十三条  根据暨南大学南校区管委会暨南校通【2015】4号《关于南校区工作的行政教辅人员补助发放通知》有关内容，按照“按天考勤，人岗结合”的补助原则。

第十四条  白班补助每天30元，夜班补助每天20元；以上补助均为正式职工，兼职辅导员、学生、合同工等一律不算在内。

第十五条  工作补助的具体事宜，以校区最终审批为准。

